
    

ACCOUN TA N T /  BUCHHALTUNG  (M /W/D ) 

Deine Aufgaben
 » Eigenständige Bearbeitung der Kreditoren- und 

Debitorenbuchhaltung 

 » Erfassen und Buchen von Geschäftsvorfällen aller Art 
(Anlagenbuchhaltung, Bankbuchung,  
Rückstellungen, Abgrenzungen,  
Bestandsveränderung)

 » Abwicklung und Überwachung des Zahlungsverkehrs

 » Erstellung von Monats- und Mitwirken bei  
Jahresabschlüssen  

 » Umsatzsteuervoranmeldung und Meldung an  
zentrale Register

 » Mitarbeit in der Erstellung der Liquiditäts- und  
Budgetplanung sowie Rentabilitätsrechnungen 

 » Übernahme von Sonderaufgaben und Unterstützung 
der Geschäftsführung 

 » Ansprechpartner für Wirtschaftsprüfer und  
Steuerberater

Dein Profil
 » Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene 

kaufmännische Ausbildung  
(z.B. als Steuerfachangestellte/r) oder sind sonst 
im Bereich Buchhaltung qualifiziert

 » Sie bringen mind. 5 Jahre Berufserfahrung in der 
Buchhaltung mit und haben erste Erfahrungen im 
Controlling gesammelt

 » Sie verfügen über sehr gute Programmkenntnisse 
in DATEV und MS Office 

 » Die Fähigkeit zum systematischen und  
selbständigen Arbeiten sowie analytische  
Kompetenzen und eine hohe Zahlenaffinität  
zeichnen Sie aus 

 » Sie haben eine sehr zuverlässige, termingetreue, 
verantwortungsbewusste und strukturierte  
Arbeitsweise 

 » Sie haben Lust Ihren Bereich weiterzuentwickeln 
und verfügen über eine Hands-on-Mentalität

In Teilzeit möglich 

WER  W IR  S IND
Die Edition Michael Fischer ist ein erfolgreicher und dynamischer Verlag in München und gehört zu einem der 

größten Ratgeberverlage im deutschsprachigen Raum.  

Bei EMF erscheint das innovative Ratgeberprogramm in den Bereichen  

Essen & Trinken, kreativer Lifestyle, Kinderbeschäftigung, Spiele, Spiritualität sowie Garten.  

Das Label echtEMF steht für populäre Sachbücher, die inspirieren und unterhalten.  

Innovative Köpfe mit klugen Meinungen und mitreißendem Spirit setzen hier Trends.  

Unsere Bücher und Produkte bestechen durch ausgefallene Aus stattung und designorientierte 

Gestaltung. Wir wecken Emotionen und ver  mitteln neues Wissen, Spaß am Genießen und am Selbermachen.

 
WAS  D I CH  ERWARTET 

Wir bieten Dir ein junges, kreatives Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und großem  

Entwicklungspotenzial. Freu Dich auf:

• eine inspirierende Themenvielfalt und echten Gestaltungsspielraum

• flexibles, familienfreundliches Arbeiten (Gleitzeit und Homeoffice-Option)

• eine geförderte Altersvorsorge, Rabatte für Bücher und Spielwaren und ein  

attraktives Umfeld (wöchentliches Yoga, Breakfast-Bar, Teamevents und mehr)

• unser sympathisches Team – mit Blick auf die Alpen, flauschigen Feelgoodmanagern  

Bitte sende Deine Bewerbung per E-Mail (mit Angabe Deines möglichen Eintrittstermins) an:  
Edition Michael Fischer GmbH, München, Franziska Feck, Tel. 089 / 21 23 107-10   

bewerbung@emf-verlag.de  
www.emf-verlag.de


